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INFORME DE INCIDENTES

INFORMACION GENERAL

Fecha del incidente: / /

Hora del incidente: / /

Dia de la semana en la que ocurrié el incidente: Dia de la semana

Jornada en la que ocurrid el incidente:

LUGAR DEL INCIDENTE

Nombre de la Unidad:

Nombre del edificio:

Nombre del bloque:

Numero de oficina:

TIPO DE INCIDENTE

CAUSAS DEL INCIDENTE

[” Ambientales

™ Luz
I~ Humedad

[~ Contaminacidn atmosferica

I Bioldgicas

™ Hongos
" Bacterias

™ Insectos rastreros

™ Catastroéficas

I Inundacién

" Incendio

™ Movimiento sismico

Otro tipo de incidente

Describa las causas del incidente

DESCRIPCION DEL INCIDENTE

De acuerdo a las causas del incidente, realice la descripcién de manera detallada.
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FOTOS DURANTE LA EMERGENCIA

FOTOS DESPUES DE LA EMERGENCIA
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REGISTRO DE DOCUMENTOS AFECTADOS

ESTADO DE LA DOCUMENTACION PROCEDIMIENTO EMPLEADO
SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CANTIDAD*
POSTERIOR AL INCIDENTE POSTERIOR AL INCIDENTE
(Otro) (Otro)
(Otro) (Otro)
(Otro) (Otro)
(Otro) (Otro)
(Otro) (Otro)
*Si el soporte es Papel, registre la cantidad en nimero de folios
CONTROL DE CAMBIOS APROBACION
Versién Actualizacién Fecha Nombre Cargo Fecha
Elaboracion 01/06/2016 Marlen Torres Bohorquez Coordinadora de Procesos
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